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Nitra 30. 11. 2010

 Evidencia dochádzky

Na základe pripomienky kontroly na mieste projektu ECOVA pracovníčkami ASF MŠVVŠ SR vykonanej od 13. 09. 2010 do 16. 09. 2010 a konzultácii  s kvestorkou SPU v Nitre, Ing. Oľgou Roháčikovou, PhD. prijímame nasledovné záväzné opatrenie na evidenciu v Knihe príchodov a odchodov pre pracovný pomer na SPU v Nitre a pre pracovný pomer na projektoch ŠF EU ECOVA a ECOVAplus.
1. Na pracovisku, katedre je jedna Kniha príchodov a odchodov, spoločná na evidenciu pre pracovný pomer na SPU a pre pracovný pomer na projektoch ŠF EU ECOVA a ECOVAplus.

2. Zápis dochádzky v Knihe príchodov a odchodov je pre všetky činnosti jednej osoby v jednom riadku.

3. V stĺpcoch Dátum/Priezvisko, meno, titul/Útvar, osobné číslo/Príchod/Odchod sa uvedú zodpovedajúce údaje platné pre daný dátum.
4. V stĺpcoch Prerušenie pracovného času/Dôvod odchodu počas pracovného času sa uvedie odchod na obed a príchod z obeda a v prípade práce na projekte ECOVA alebo ECOVAplus sa v rozdelenom riadku uvedú zodpovedajúce údaje.

	Dátum
	Priezvisko, meno, titul
	Útvar
	Príchod
	Odchod
	Prerušenie pracovného času
	Dôvod

	
	
	Osobné číslo
	
	
	Odchod
	Príchod
	

	
	
	
	hod.
	min.
	hod.
	min.
	hod./min.
	hod./min.
	

	1.12.2010
	Prostredný, Ján, Ing.
	
	8
	00
	17
	00
	11:30
	12:00
	Obed

	
	
	
	
	
	
	
	16:00
	17:00
	ECOVA

	2.12.2010
	Prostredný, Ján, Ing.
	
	7
	30
	15
	30
	11:30
	12:00
	Obed


5. Do stĺpcov Navštívené miesto/Schválil/Poznámka sa vpisujú údaje podľa potreby.
6. Údaje v knihe dochádzky musia byť v zhode s Pracovnými výkazmi a Kumulatívnym pracovným výkazom.  
7. Tabuľka Dochádzka sa k mesačným výkazom neprikladá.
Opatrenie je platné od 1. decembra 2010.

S pozdravom

Ing. Zuzana Paštiaková



prof. RNDr. Milan Bežo, CSc.
